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ANEXO A
CADERNO DE ENCARGOS

Clausula 1.2
Objeto

1. E objeto do presente contrato a prestacdo de servicos de Consultoria e Apoio a Gestdo do Avepark e
Set.Up Guimardes, de acordo com os documentos pré-contratuais, sendo as eventuais contradi¢bes
entre eles resolvidas de acordo com as regras estabelecidas no Codigo dos Contratos Publicos.

2. O objeto da presente contratacdo estrutura-sede acordo com as componentes anexas a este caderno
de encargos.

3. As regras especificas quanto ao objeto do contrato e condigdes de execugdao encontram-se nas cldusulas
especiais deste caderno de encargos, que dele fazem parte integrante.

4. Conforme o objeto do contrato, sdao aplicadveis especificamente as regras constantes dos artigos 437.2a
449.9, na contratagcdo de fornecimento de bens, ou dos artigos 450.2 a 454.2, na contratagdo de

Servigos.

Clausula 2.2
Partes

O contraente publico é o Municipio de Guimardes e o cocontratante o adjudicatario.

Clausula 3.2
Cessdo da posi¢dao contratual
1. O adjudicatdrio ndo pode ceder a sua posi¢do contratual, exceto se para isso for autorizado pelo
contraente publico, ou, nos termos do niumero seguinte, deste artigo.
2. O adjudicatario pode ser forcado a ceder a sua posi¢do contratual, nos termos do artigo 318.2-A, do
Codigo dos Contratos Publicos.
3. A cessdo da posigdo contratual pelo contraente publico é regulada pelo artigo 324.2, do Cdédigo dos

Contratos Publicos.

Clausula 4.2
Gestor do contrato
1. Nos termos do artigo 290.2-A, do Cédigo dos Contratos Publicos, o gestor do contrato é Marta Mota
Prego Faria Gomes,com quem o adjudicatario tem a obrigagdo de cooperar, de modo diligente e célere.
2. O Municipiode Guimarades pode substituir, a qualquer momento, o gestor do contrato, tornando-se essa
substituicdo valida e eficaz por mera comunicac¢do ao adjudicatario.
3. Ao gestor do contrato cabe o acompanhamento permanente da execugdo do contrato, ndo existindo, no
momento em que é assumida a decisdo de contratar, qualquer delegagcdo de competéncia em seu

beneficio.
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4.

1.

A acdo do gestor do contrato exerce-se sem qualquer conflito de competéncias com os poderes de

fiscalizacdo e de diregdo da execugdo do contrato, aos quais esta sujeito o adjudicatario.

Clausula 5.2
Prazo e plano de execugao
O prazo de execugdo do contrato é de cinco meses, com inicio em novembro de 2020 e apds a
assinatura do contrato.
De acordo com as disposi¢cOes do caderno de encargos, e com a proposta adjudicataria, é incluido em
anexo! ao contrato um plano de execucdo, onde conste, de modo claro e inequivoco, como deve ser
cumprido o contrato, e como esse cumprimento é acompanhado das obrigagGes de retribuicdo pelo

contraente publico.

Clausula 6.2

Obrigagbes do adjudicatario

O adjudicatdrio estda obrigado a cumprir escrupulosamente o contrato, executando-o com diligéncia e em

respeito por todas as regras aquiloa quese comprometeu, pela apresentagdoda sua proposta, e pela assinatura

da declaragdo que corresponde ao Anexo |, ao Codigo dos Contratos Publicos, e, neste contexto, nomeadamente:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

g)
h)

j)
k)

Cumeprir, no global e no detalhe, o que lhe compete, nos termos do plano de execugao;

Prestar caugdo, quando exigida;

Avisar,de imediato, o contraente publicodequalquer obstaculo, incidente ou dificuldade que perturbe,
ou possa perturbar, a execugdo do contrato;

Obter todas as licengas, autorizagdes, ou recolher quaisquer acordos, que sejam necessarios para a
execucdo do contrato;

Suportar todos os custos com a execugdo do contrato, unicamente por conta do pagamento do prego
contratual, ou da parte do preco contratual que corresponda ao que o cocontratante efetivamente
executou;

Contratar o pessoal que seja necessario a execugdo do contrato;

Contratar a aquisi¢cdo de bens ou a prestagdo de servigos, necessarias a execugdo do contrato;

Pagar todas as taxas, contribui¢des e impostos, que resultem, para si, da execugdao do contrato;
Respeitar as ordens, instrugGes ediretivas que Ihesejam dadas pelo contraente publico, diretamente ou
através dos seus representantes, nos termos dos poderes de conformacdo da relagdo contratual,
segundo o disposto no Cédigo dos Contratos Publicos;

Colaborar com o gestor do contrato;

Celebrar os contratos de seguro a que esteja obrigado, nos termos do caderno de encargos, e
apresentar ao contraente publico, os recibos comprovativos do pagamento dos prémios, de modo a que
0s seguros estejam vigentes durante todo o periodo de execugdo do contrato, acrescido do periodo de

garantia;

1 Quando aplicavel
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I) Comparecer as reunides para as quais seja convocado por escrito pelo contraente publico, sendo que,
sempre que exista uma situagdo de incumprimento, e for adequadamente avisado do teor do incidente,
participar nessa reunido com as respostas correspondentes as questoes da ordem de trabalhos;

m) Assumir as responsabilidades perante terceiros, sempre que, por acdo ou omissdo sua, seja a esses
terceiros causado prejuizo, indemnizando correspondentemente;

n) Respeitar todo o normativo, legal e regulamentar, que intervenha na execuc¢do do contrato.

Clausula 7.2
Subcontratacao

A subcontratacdo éregida pelos artigos de 317.2a 321.2, do Cadigo dos Contratos Publicos.

Clausula 8.2
Prego contratual

1. O prego contratual é aquele que resulta da aceita¢do da proposta do adjudicatario.

2. Pelo recebimento do prego contratual, o adjudicatdrio obriga-se a execugdo integral do contrato, sem
direito a qualquer remuneragdo suplementar, ou a qual quer verba a titulo de revisdo de pregos.

3. N&o sera feito qualquer pagamento, total ou parcial, que ndo tenha como justificacdo a execugdo das
obrigacBes do cocontratante, e unicamente apds a confirmacdo pelo contraente publico, da efetiva
execugao.

4. O contraente publico estd obrigado ao pagamento pontual dos valores que lhe competem, sob pena de
incorrer em responsabilidade por juros, nos termos legais aplicdveis.

5. Nao existe qualquer pagamento a titulo de saldo, isto é, de diferenga entre aquilo que seja o prego
contratual, e o que seja certificado pelo contraente publico como prestacdo executada pelo
adjudicatario.

6. Nao ha lugar a qualquer pagamento de prémios, seja por cumprimento antecipado, ou por qualquer

outro fundamento.

Clausula 9.2
Procedimentos para pagamento

1. Quandoesteja cumprida qualquer prestacdo que caiba aoadjudicatdrio, quejustifique que seja feito um
pagamento por parte do contraente publico, serd esse cumprimento por este certificado, e assim
comunicado ao adjudicatario.

2. Se ndo estiver cumprida integralmente uma prestagdo, nos termos previstos no plano de execugdo do
contrato, o contraente publico reduzira o pagamento parcial ao que corresponda ao efetivamente
executado.

3. Depois de certificado o cumprimento, as faturas, ou documento equivalente, serdo pagas no prazo
maximo de trinta dias.

4. Prazo de pagamento:
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- Pagamento por tranches/fases:

-50% até 31 de dezembro de 2020 mediante apresentagdo de relatdrio deatividades referidas na Clausulan221;

-25% até 31 dejaneiro de 2021 mediante apresentagdo de relatério de atividades referidas na Clausula n221;

-25% até 31 de margo de 2021 mediante apresentagdo de relatério de atividades referidas na Cladusula n221.

Clausula 10.2
Caugado?

O adjudicatério prestard caucdo de 5% do valor do prego contratual.

A caugdo pode ser executada ao primeiro pedido feito a entidade garante, sem necessidade de
interposicdo de qualquer procedimento judicial, para satisfacdo de quaisquer quantias que o
adjudicatario deve pagar ao contraente publico,nomeadamente pela aplicagdo das sangdes contratuais
Se a caugdo for efetuada por depdsito em dinheiro, proceder-se-a de modo equivalente ao disposto no
ndmero anterior.

A caucgdo terd de estar vigente até ao prazo limite estabelecido no nimero 1 da cldusula 14.2, do

presente caderno de encargos.

Clausula 11.2
Obrigagcoes do contraente publico

O contraente publico deve, nos termos dos artigos 286.2,289.2 e 291.9, todos do Codigo dos Contratos
Publicos, cooperar com o adjudicatario, no sentido de ser obtido o melhor resultado possivel do
cumprimento do contrato.

Em especial, o contraente publico, através dos seus representantes, deve praticar todos os atos que lhe
competem, no ambito do caderno de encargos, comparecendo sempre que necessario, e procedendo a
rececdo do que lhe seja destinado, desde que cumprido o plano de execugdo.

O contraente publico, salvo se especificado de outro modo nas clausulas especiais do caderno de
encargos, ndo tem qualquer obrigacdao defacultar quaisquer meios, fisicos ou materiais oulocais, para o

cumprimento do contrato.

Clausula 12.2
Modificagbes objetivas
Nos termos do corpo do artigo 312.9, do Cédigo dos Contratos Publicos, podem ser feitas as seguintes
modifica¢des objetivas no presente contrato.
Além do disposto noniumero anterior, o regime das alteragGes objetivas é o constante dos artigos 311.2
a 315.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, acompanhado da disciplina dos bens ou servigos
complementares, nos termos dos artigos 370.2, 378.9, 438.2 e 454.9, todos do Cddigo dos Contratos

Publicos, e de todas as suas normas que com as atras referidas estejam relacionadas.

2Se aplicavel. Verart.288.2do CCP.
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Clausula 13.2
Sang¢bes contratuais

Casoo adjudicatdrioincumpra assuasobrigagles, serd sujeitoa aplicacdo das sangdes contratuais que
constam do artigo 329.2 com as devidas adaptagdes.
Casoo cocontratante incumpra um prazo parcial do plano de execugdo, sera sujeito a uma multa didria
correspondente a metade do valor maximo previsto no nimero anterior, podendo ser essa sangdo ser
anulada no caso de ser cumprido o prazo final, e o incumprimento parcial ndo tenha causado prejuizo
significativo ao contraente publico.
O contraente publico procedera a audiéncia prévia do adjudicatario, a qual sera feita mediante
comunicagdoda qual constea situagdo que consubstancia oincumprimento, e dard um prazo adequado
para a respetiva resposta.
E aplicivel ao presente contrato, com as devidas adaptacBes, e tendo em consideracdo os
fornecimentos ou servigcos complementares, o disposto no artigo 372.2, do Cédigo dos Contratos
Publicos, e dessas disposi¢Oes, especialmente o que corresponde a aplicagdo da sang¢do contratual ai

prevista.

Clausula 14.2
Prazo de garantia
O prazo de garantia do servigo, ou do fornecimento, a que o adjudicatdrio estd obrigado, é dois anos,
contados do cumprimento da ultima prestagdo contratual.
No caso de estar em questdo, essencialmente, um fornecimento, ou no ambito de um contrato misto,
ou incidentalmente, no contexto de uma prestacdo de servigos, o fornecimento de um equipamento, ou
de um direito, ou de um dispositivo que tenha, do respetivo fabricante, um prazo de garantia, o

adjudicatario é obrigado a fazer com que essa garantia se concretize em favor do contraente publico.

Clausula 15.2
Resolugdo do contrato

O contraente publico pode resolver o contrato sempre que esteja perante uma falta grave, que ponha
em causa a satisfacdo do interesse publico que justificou o estabelecimento da relagdo contratual.

O contraente publico procederd a audiéncia prévia do adjudicatério, antes de proceder a resolugdo do
contrato.

O cocontratante tem direito a resolver o contrato sempre que os atrasos de pagamentos se prolonguem
por mais de seis meses, em montantes que representem, pelo menos, 25% do pregco contratual,

excluindo juros.

Clausula 16.2

Revogacao do contrato
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As partes podem, por mutuo acordo, revogar o presente contrato, se circunstancias legalmente admissiveis o
permitam, e a defesa concreta do interesse publico aconselhe a que o contraente publico se decida por essa

opgao.

Clausula 17.2
Eficacia financeira
1. Nos casos em que o contrato esteja sujeito ao exercicio dos poderes de fiscalizagdo financeira prévia,
pelo Tribunal de Contas, ndo sera conferida eficaciafinanceiraas disposi¢Oes relativas ao pagamento do
preco contratual, nos termos legais aplicaveis.
2. Odispostononumero anteriorimplica que ndo sejam reconhecidas quaisquer obrigacdes por parte do
contraente publico antes da concessdo de Visto, tanto no que diz respeito a pagamentos, seja na

contagem de prazo para efeito de pagamento de juros.

Clausula 18.2

Dever de sigilo

1. Sem prejuizo do disposto no Regulamentos de Protecdo de Dados Pessoais, o prestador de servigos, o
seu pessoal e todas as entidades e pessoas que aquele utilize no cumprimento das obrigac¢des
assumidas com a celebragdo do contrato, obrigam-se a guardar sigilo sobre toda a documentacao e
informagdes a que tenham acesso nos termos do contrato, ndo podendo facultar a terceiros, quaisquer
informag¢des nem sobre a natureza dos préprios servigos, nem sobre os resultados e conclusdes deles,
sem autorizagdo escrita da Entidade Contratante, dos interessados titulares dos dados protegidos, nem
utilizd-los em seu beneficio.

2. Aobrigacdodesigiloprofissional referida impde-se também relativamente as informag¢des que possam
ser fornecidas internamente aos técnicos do prestador ndo diretamente envolvidos na prossecuc¢do dos
objetivos do contrato, desde que tais informacdes, pela sua natureza, possam perturbar a normal
execugdo das prestacdes abrangidas pelo objeto do contrato.

3. Odever desigiloabrangeaindatoda a documentagdo e informagdo técnica e ndo técnica, comercial ou
outra, relativa ao Municipio de que possa ter conhecimento ao abrigoouem relagdao com a execugdo do
contrato.

4. Ainformac¢do e a documentagdao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente
a execucgdo do contrato.

5. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informac¢do e a documentagdao que seja comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtengdo pelo prestador ou que este seja legalmente obrigado a
revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou de outras

entidades administrativas competentes.
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Clausula 19.2
Lei aplicavel

Ao presente contrato é aplicavel o Codigo dos Contratos Publicos, e demais legislagdo complementar.

Clausula 20.2
Foro competente
Sempre que ndo esteja nos documentos pré-contratuais, previsto o recurso a arbitragem, a resolugdo dos litigios
emergentes da interpretacdo ou da execugdo do presente contrato é da exclusiva competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Braga.
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Clausulas Especiais do Caderno de Encargos

Clausula 21.2
Descricao do Servico a Desempenhar
1. Consultoria e Apoio a Gestdo corrente do funcionamento do Avepark e de todas as estruturas que
integram o Set.Up Guimaraes;

2. Avaliagdo de candidaturas ao Avepark e Set.Up Guimardes;

w

Dinamizagdo e promogdo das infraestruturas presentes no parque, em especial da sua incubadora;

B

Proposta e implementacdo de um plano de acdo para o Avepark/Set.Up Guimaraes;

Apoio a implementagdo do Plano Estratégico do Avepark.

6. Criar uma rede de mentores (composta por empreendedores, founders e empresarios experientes) para
sessdes de mentoring/reunides com as empresas incubadas e promogdo de parcerias win-win;

7. Participar, promover, organizar e acolher eventos temdaticos de promog¢do do empreendedorismo do
concelho;

8. Desenvolver e promover sessGes de networking, de partilha e de troca de experiéncias entre as
empresas incubadas através da dinamizacdo de meetups tematicos abertos a comunidade de
empreendedores do concelho;

9. Criar uma rede de parceiros Set.Up Guimardes, com vista a prestacdo de servigos pro bono/ com
condigGes especiais as empresas incubadas;

10. Criar uma rede de "scaleups", composta por empresas experientes da regido, com vista a apoiar as
startups incubadas na Set.Up Guimaraes;

11. Participar/organizar/co-organizar programas de pré-aceleracdo/aceleragdo de ideias de negdcio e de
business education, promovendo a educacdo empreendedora dos empresarios da comunidade Set.Up
Guimaraes;

12. Criar uma rede de embaixadores Set.Up Guimardes, composta por alunos universitarios, para partilha

das iniciativas Set.Up Guimardes junto da comunidade universitaria.

Clausula 22.2
Prego base
Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigag¢bes
constantes do presente caderno de encargos, o Municipio de Guimaraes paga ao prestador de servigos o prego
base de 14.996,27€ (catorze mil novecentos e noventa e seis euros e vinte e sete céntimos), acrescido de IVA a

taxa legal emvigor.
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